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 Web Formation 
Comptabilité Collaborative Cegid Expert 

☒Fondamentaux 
☐Perfectionnement 
☐Complémentaire 
 

Code article :  
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Mise à jour :  
21/04/2021 

« Mettre en œuvre la Comptabilité 
Collaborative – Cegid Expert Connect avec 
vos clients entreprise » 
Durée : 1h30 

 
Objectifs pédagogiques 
A l’issue de cette web formation, vous serez en mesure d’abonner les entreprises clientes du cabinet au service de 
comptabilité collaborative du portail, de gérer leurs droits dans le programme et de partager ainsi le dossier comptable 
Cegid Expert avec vos clients 
 
Prérequis 
Maitriser : 

 La gestion du Portail.Cegid.com 
 Cegid Expert Bureau et Comptabilité. 

Public concerné 
 Collaborateurs cabinet en charge de la gestion du 

portail. Être administrateur de Cegid Expert 
Bureau 

 Collaborateur comptable en charge de dossier, 
pour la partie « La comptabilité Collaborative pour 
l’Entreprise » 

 
Programme 

 Web formation – « Paramétrez, Abonnez et Accédez à la Comptabilité Collaborative  » Durée : 1h30 

 Principe de la Comptabilité Collaborative 
 Paramétrez la Comptabilité Collaborative 

 Créez les groupes d’utilisateurs Expert Connect 
 Gérez les droits par groupe 
 Sélectionnez les journaux autorisés 

 Abonnez un client à la Comptabilité Collaborative 
 Créez/modifier un profil Portail incluant le service Comptabilité Collaborative 
 Abonnez un dossier au portail 
 Créez les utilisateurs Connect 

 La Comptabilité Collaborative pour l’entreprise 
 Installez  
 Accédez à la Comptabilité Collaborative 

 
 
 
 
 

Moyens pédagogiques et techniques 
L’apprenant suit une conférence avec l’outil Webex*.  
Le formateur partage son écran et présente un support 
d’animation. La formation associe différentes approches 
pédagogiques : exposés généraux, échanges avec les 
participants, quiz, questions-réponses, vidéos, fiches 
synthèses, cas pratiques… 
Retrouvez votre documentation pédagogique sur 
https://learning.cegid.com 
 
*en cas de difficulté de connexion, contactez cegidlearning@cegid.com 

Suivi de l’exécution 
 Appréciation continue de la progression des participants 

par le formateur 
 Auto-évaluation de l’atteinte des objectifs par le 

stagiaire 
 Évaluation de la satisfaction des participants 
 
Conditions de réalisation 
☒ Inter-entreprise ☐ Salle de formation 
☐ Intra-entreprise ☒ À distance 
☐ E-learning 


